FAQ – Formation Excel pour les professionnels de la paie
🧩 Prérequis et niveau de compétence
Q: Dois-je suivre Excel Niveau 1 avant le Niveau 2?
R: Non, le Niveau 1 n’est pas obligatoire avant de suivre le Niveau 2 ou le cours sur les tableaux croisés dynamiques. Si vous avez déjà une bonne compréhension d’Excel et que vous l’utilisez régulièrement, vous pouvez vous inscrire directement au Niveau 2.
__________________________________________________________________________________
Q: Le Niveau 2 est-il requis avant de suivre le cours sur les tableaux croisés dynamiques?
R: Non, le Niveau 2 n’est pas obligatoire. Cependant, vous devriez avoir des connaissances de base à intermédiaires en Excel. Les tableaux croisés dynamiques et le Niveau 2 constituent des étapes logiques après le Niveau 1.
____________________________________________________________________________________
Q: Puis-je suivre le cours Power Query sans avoir suivi celui sur les tableaux croisés dynamiques?
R: Oui, mais vous devez déjà savoir créer et utiliser des tableaux croisés dynamiques. Power Query est un cours avancé, et une expérience préalable est nécessaire pour suivre la formation.
____________________________________________________________________________________
💻 Équipement et exigences techniques
Q: Puis-je suivre la formation avec un ordinateur et deux écrans?
R: Oui. L’utilisation de deux écrans avec un seul ordinateur est tout à fait acceptable. Vous pouvez afficher Zoom sur un écran et effectuer les exercices Excel sur l’autre.
_____________________________________________________________________________________


Q: Puis-je utiliser un téléphone au lieu d’une tablette ou d’un deuxième écran?
R: Ce n’est pas recommandé, car l’écran du téléphone est trop petit pour suivre confortablement la formation et visualiser les démonstrations Excel. Sans deuxième écran, il peut être difficile de suivre et de réaliser les exercices en même temps.
Cependant, un téléphone peut être utile comme appareil audio (par exemple pour le son Zoom) si vous rencontrez des problèmes avec les haut-parleurs de votre ordinateur.
_____________________________________________________________________________________
Q: Puis-je utiliser Excel Online (ou une version infonuagique de Microsoft 365)?
R: Excel Online n’est pas recommandé pour nos formations, car plusieurs fonctionnalités utilisées pendant les sessions ne sont disponibles que dans la version bureau d’Excel.
Par exemple, dans le cours Power Query, l’éditeur Power Query n’est pas disponible dans Excel Online, ce qui rend impossible la réalisation des exercices.
Pour une expérience optimale dans tous les cours, nous recommandons d’utiliser une version bureau d’Excel (Excel 2019, Excel 2021 ou Microsoft 365).
_____________________________________________________________________________________
📊 Contenu des cours
Q: Quel cours inclut la formation sur RECHERCHEV (VLOOKUP)?
R: Excel Niveau 2 inclut la formation sur RECHERCHEV.
_____________________________________________________________________________________
Q: Quels sujets sont couverts dans le cours Niveau 2?
R: Le cours comprend:
· Fonctions : DATEDIF, RECHERCHEV (VLOOKUP), RECHERCHEX (XLOOKUP), EQUIV (MATCH), SOMME.SI.ENS (SUMIFS), MOYENNE.SI.ENS (AVERAGEIFS), NB.SI.ENS (COUNTIFS)
· Fonctionnalités : Tableaux, graphiques, mise en forme conditionnelle, listes déroulantes, sécurité des fichiers 
_____________________________________________________________________________________


🍏 Compatibilité Mac vs Windows
Q: Puis-je suivre la formation avec un Mac (ordinateur Apple)?
R: Non. La formation est conçue uniquement pour les utilisateurs Windows. La version Mac d’Excel diffère considérablement et peut vous empêcher de suivre les exercices.
____________________________________________________________________________________
Q: Pourquoi Mac n’est-il pas pris en charge, notamment pour Power Query?
R: Power Query sur Mac offre des fonctionnalités limitées par rapport à Windows. Les principales limitations incluent:
· Absence de connexions de données avancées (bases de données, sites web)
· Absence de scripts personnalisés (langage M)
· Capacités de transformation réduites
En raison de ces différences, la formation ne peut pas être suivie efficacement sur Mac.
____________________________________________________________________________________
🎓 Informations générales
Q: Les sessions de formation sont-elles enregistrées?
R: Non, les sessions ne sont pas enregistrées. Toutefois, vous conserverez tous les fichiers d’exercices et la documentation PDF fournis pendant la formation.
____________________________________________________________________________________
Q: Le matériel de cours est-il disponible avant le séminaire?
R: Oui. Tout le matériel de cours est inclus dans le lien de téléchargement fourni avant la formation, ce qui vous permet de consulter les exercices à l’avance.
_____________________________________________________________________________________
Q: Vais-je recevoir un certificat?
R: Oui. Le « certificat de réussite » sera disponible dans votre relevé 7 jours ouvrables après la date du séminaire.
____________________________________________________________________________________
